
In dit deel komen de functies van het beheer-
dersgedeelte aan de orde. In het beheerders-
gedeelte kunnen leerlingen, groepen en leer-
krachten worden aangemaakt en ingedeeld.
Deze taak zal de ICT-coördinator meestal op
zich nemen.

Opdracht 17:
het invoeren van nieuwe leerlingen.

Stappen:

1. U start het computerprogramma door te
dubbelklikken op het symbool van
Maatwerk rekenen - oranje op uw scherm.

2. U gaat naar het beheerdersgedeelte door
gelijktijdig op Ctrl+B te drukken. Dit deel
is om leerlingen, leerkrachten en groepen
in te voeren en in te delen.

3. Selecteer het tabblad Leerlingen. Klik op
Toevoegen links onder aan het venster. U
kunt nu de leerling(en) toevoegen. Voer
de naam in en klik op OK. Indien u meer-
dere leerlingen wilt toevoegen, dan kunt
u dat nu doen.

4. Een leerling aan een groep toevoegen.
Selecteer de naam in de leerlingenlijst.
Klik op Iconen en groepen om de leerling
in een groep in te delen. Kies de gewenste
groep door deze in het rechter venster 
te selecteren. Klik vervolgens op het pijltje
naar links.

Meerdere leerlingen tegelijk aan een groep
toevoegen kan ook. Zie opdracht 18, stap 3.
De leerlingen zijn nu ingedeeld in de groep.
Sluit af met OK.

5. Klik rechtsboven op Terug naar leerling
om in het leerlingengedeelte te komen.
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Opdracht 18:
het invoeren van een nieuwe groep.

Stappen:

1. U gaat naar het beheerdersgedeelte door
gelijktijdig op Ctrl+B te drukken. 
Dit deel is om leerlingen, leerkrachten en
groepen in te voeren en in te delen.

2. Selecteer het tabblad Groepen. Klik op
Toevoegen links onder aan het venster. U
kunt nu een groep toevoegen. Voer een
groepsnaam in en klik op OK.

3. De groepsnaam is nu geselecteerd in de
lijst. Klik op Leerling toevoegen om leer-
lingen aan de groep toe te voegen. U kiest
de groep waaruit u de leerlingen wilt kie-
zen door via het rolmenu de groep te kie-
zen waaruit ze komen.

Vervolgens kiest u de leerlingen die u in
deze groep wilt plaatsen. Door de Ctrl-
knop ingedrukt te houden tijdens het
selecteren kunt u meerdere leerlingen
tegelijk selecteren en in de groep plaat-
sen.   Na het maken van de selectie klikt u
op Toevoegen; de leerlingen worden dan
aan de groep toegevoegd.

4. Klik rechtsboven op Terug naar leerling
om in het leerlingengedeelte te komen.

■  Let op!
• De leerlingen blijven ook in de groep

staan waaruit u ze heeft geselecteerd.
Mocht u dat niet willen, dan moet u ze uit
die groepen verwijderen. Dit doet u door
in het tabblad Leerlingen de betreffende
leerling te selecteren en op de knop
Iconen en groepen te klikken.

Selecteer de groep waaruit u de leerling wilt
verwijderen in het linkervenster en klik op het
pijltje naar rechts. Sluit af met OK. De leerling
is nu uit de groep verwijderd.

Tip
Van een leerling die in meer dan een groep
zit, worden per groep apart de resultaten bij-
gehouden. Door een leerling in een extra
groep te plaatsen, kunt u hem of haar aparte
programma’s laten volgen. 
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Opdracht 19:
het invoeren van een nieuwe leerkracht.

Stappen:

1. U gaat naar het beheerdersgedeelte door
gelijktijdig op Ctrl+B te drukken. 
Dit deel is om leerlingen, leerkrachten en
groepen in te voeren en in te delen.

2. Selecteer het tabblad Leerkrachten. Klik
op Toevoegen links onderaan het venster.
U kunt nu een leerkracht toevoegen. Voer
een naam in. Indien gewenst kunt u hier
ook een wachtwoord invullen. Als u klaar
bent klikt u op OK.

3. De nieuwe naam is nu geselecteerd in de
lijst met leerkrachten. Klik Groepen om
groepen aan de nieuwe leerkracht toe te
voegen. Kies de groep(en) door deze in
het rechtervenster te selecteren. Klik ver-
volgens op het pijltje naar links. De groe-
pen zijn nu toegevoegd aan de leerkracht.
Sluit af met OK.

4. Klik rechtsboven op Terug naar leerling
om in het leerlingengedeelte te komen.

■  Let op!
• Als leerkrachten meteen willen werken

onder de nieuw ingevoerde naam, moeten
ze eerst het programma afsluiten en
opnieuw opstarten, en dan met de nieuwe
naam inloggen.

■  Extra
• Om groepen bij een leerkracht te verwij-

deren gaat u naar stap 3. U selecteert de
groepen die u wilt verwijderen aan de lin-
kerkant en klikt op het pijltje naar rechts.
U sluit af met OK. De groepen zijn nu bij
deze leerkracht verwijderd.

Om een wachtwoord van een leerkracht te
veranderen, selecteert u de leerkracht en
klikt u op bewerken. In het pop-upvenster
kunt u de aanpassingen doen. Sluit af met
OK.
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Opdracht 20:
het importeren van EDEX-bestanden.

Stappen:

1. U gaat naar het beheerdersgedeelte door
gelijktijdig op Ctrl+B te drukken. 
Dit deel is om leerlingen, leerkrachten en
groepen in te voeren en in te delen.

2. Klik op de knop Importeer EDEX.

Klik vervolgens op Importeer.

3. Kies in het venster de map waarin uw
EDEX-bestand staat.

Selecteer de map en klik op OK. De
bestanden worden nu geïmporteerd.

4. Klik rechtsboven op Terug naar leerling
om in het leerlingengedeelte te komen.
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Opdracht 21:
iconen leerling of groep veranderen.

Stappen:

1. U gaat naar het beheerdersgedeelte door
gelijktijdig op Ctrl+B te drukken. 
Dit deel is om leerlingen, leerkrachten en
groepen in te voeren en in te delen.

2. Leerlingicoon veranderen.
Kies het eerste tabblad Leerlingen en
selecteer de leerling. Klik op de knop
Iconen en groepen. Een leerling heeft
steeds een groepsspecifiek icoon. Wanneer
de leerling dus in meerdere groepen zit,
kan hij of zij verschillende iconen hebben.
Selecteer de groep waarvan u het icoon
wilt veranderen. Nu kunt u het icoon aan-
passen door op de knop Icoon aanpassen
te klikken. Er komt een pop-up met alle
mogelijke iconen. Kies het gewenste icoon
door op het icoontje te klikken. Sluit af
met OK.

3. Groepsicoon veranderen.
Kies het tabblad Groepen. Selecteer de
groep waarvoor u het icoon wilt verande-
ren en klik op de knop Icoon aanpassen.
Er komt een pop-up met alle mogelijke
iconen. Kies het gewenste icoon door op
het icoontje te klikken. Sluit af met OK.
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Opdracht 22: 
vrij werken.

Het is mogelijk om het programma in de stand
Vrij werken te zetten. Er worden dan geen
resultaten opgeslagen. Dit kan handig zijn als
u het programma naast de rekenmethode
inzet.

■  Let op!
• Als u Vrij werken inschakelt dan geldt dit

voor alle groepen die met dit programma
werken. De instellingen die u voor indivi-
duele leerlingen heeft aangegeven, wer-
ken nu niet.

Tip
Maak een aparte groep aan voor de remedië-
rende leerlingen. U kunt dan met alle kinde-
ren in de gewone groep werken en resultaten
registreren los van het remediërende traject.

Stappen:

1. U gaat naar het leerkrachtgedeelte door 
gelijktijdig op Ctrl+L te drukken.

2. U klikt op het tabblad Instellingen.

Standaard staan bij Toepassing de volgen-
de twee opties aangevinkt: De leerling
kan toepassing sluiten en De leerling kan
met oefening stoppen. 
Door de optie Vrij werken aan te vinken
worden deze opties uitgeschakeld. Dat wil
zeggen dat ze niet meer aan- of uitgezet
kunnen worden.
In de stand Vrij werken kunnen de leerlin-
gen altijd stoppen met de oefening of met
het programma.

3. Sluit af door op de knop Terug naar leer-
ling te klikken. U hoeft niet in te loggen
als leerling maar u kunt vrij werken 
door uit alle oefeningen te kiezen.

Resultaat: u hebt gewerkt zonder registratie
en u hebt gebruikgemaakt van alle oefenin-
gen.
Alles wat onder het tabblad Toegang is 
ingevuld, is niet van toepassing.
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